CAMARA MUNICIPAL DE SUMARE
ESTADO DE SAO PAULO

LEI N° 5905, DE 21 DE DEZEMBRO DE 2016.
“Altera dispositivos da Lei Municipal n® 5.469. de 15 de

marco de 2013,

Autor: Vereador Welington Domingos Pereira.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE SUMARE,

Fago saber que a Camara Municipal aprovou e eu Sanciono e promulgo a
seguinte lei:

Art. 1° - Ficam alteradas as Cargas horarias dos cargos do Quadro de Cargos e
Fungdes do Pessoal da Camara Municipal de Sumaré, constante do Anexo IIl, passando a
vigorar com a seguinte redacdo:

“Anexo I

Quadro Geral de Cargos e Funcoes. Referéncias, Carga Horaria, Quantidades,

Forma de Provimento, Requisitos de Investidura ¢ Atribuigdes Sumarias do Pessoal

Permanente da Camara Municipal de Sumare.

“Carga Horaria: 40 (quarenta) horas semanais.™

Art. 2° - Ficam alterados os requisitos do cargo de Escriturdrio, constante do
Anexo III — Quadro Geral de Cargos e Funcdes, Referéncias, Carga Horaria, Quantidades,
Forma de Provimento. Requisitos de Investidura e Atribuicoes Sumarias do Pessoal

Permanente da Camara Municipal de Sumare€, que passa a vigorar com a seguinte redacio:

“ANEXO III

QUADRO GERAL DE CARGOS E FUNCOES, REFERENCIA, CARGA
HORARIA, QUANTIDADES, FORMA DE PROVIMENTO, REQUISITOS DE
INVESTIDURA E ATRIBUICOES SUMARIAS DO PESSOAL PERMANENTE DA
CAMARA MUNICIPAL DE SUMARE

ESCRITURARIO

CE-05

Carga Horaria QUANTIDADE DE CARGOS

40 hs semanais 03 4//
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CAMARA MUNICIPAL DE SUMARE
ESTADO DE SAO PAULO

Executa servicos administrativos afetos as diversas
unidades  organizacionais da Camara Municipal
objetivando a consecucdo ¢ superagdo de resultados e
metas da administracdo publica legislativa; recepciona ¢
atende tanto as solicitagdes de municipes quanto as de
orgdos publicos ¢ instituicdes privadas: fornece
informagdes, documentacdes e materiais. Elabora e redige
documentos variados sempre com o correto uso do
vernaculo; conhecimento em matematica, informatica ¢
das técnicas e normas afetas a sua esfera de atuacdo;
recebe, confere, protocola e distribui  documentos.
correspondéncias ¢ materiais; arquiva, controle ¢ mantém
atualizados e ordenados os arquivos, ficharios e
documentos em geral, controla o estoque de materiais
utilizados no local em que estiver lotado; zela pelos
equipamentos sob sua responsabilidade a fim de garantir
seu perfeito funcionamento, executa outras tarefas
correlatas de oficio ou sob a ordem do superior imediato.,
bem como as consignadas em regulamento a ser baixado.

Provimento: CONCURSO PUBLICO

Requisitos: 1 - Ensino médio completo:
— Conhecimento em digitagdo de textos em microcomputador™

Art. 3° - Esta lei entra em vigor na data de sua publicacgao.

Camara Municipal de S

are; 1 de dezempbro de 2016.
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PreSidente
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