CAMARA MUNICIPAL DE SUMARE

ANEXOI

CARGO DE ANALISTA MUNICIPAL

Titulo do Cargo: Analista Municipal

Carga Horaria: 200h

Referéncia salarial: PMS11

Nivel de Formagdo: Bacharel em Administragdo, Administragdo Publica, Gestdo Financeira, Ciéncias
Econdmicas, Ciéncias Contabeis ou Gestio Piblica + Registro Ativo no Conselho de Classe para quaisquer
deles

Descrigdo Sumaria: Anélise de processos, desenvolvimento e implementagdo de procedimentos, coleta e
analise de dados, elaboragdo de relatorios, gestdo de projetos, intermédio entre as Secretarias e resolucdo
de problemas.

Desempenho profissional: Atuar na execu¢do das atividades operacionais e administrativas correlacionadas
a Secretaria ao qual esta designado, identificando novos procedimentos ou modificando os existentes para
garantir que as atividades internas sejam executadas de maneira eficiente, coletar dados sobre diferentes
assuntos relacionados a Secretaria, objetivando a solugio de problemas através da elaborag@o de relatorios
e apresentagdes aos gestores € na comunicagio interna entre as Secretarias.

Vinculagdo Hierarquica: O ocupante do cargo est4 funcionalmente vinculado a Secretaria ao qual for
designado pela Secretaria Municipal de Gestdo e Desenvolvimento de Pessoas.

CARGO DE AUXILIAR MUNICIPAL

Titulo do Cargo: Auxiliar Municipal

Carga Horéria: 200h

Referéncia Inicial: PMS53

Nivel de Formagdo: Ensino Médio

Descri¢do Suméria: Auxiliar nas atividades correlatas ao Departamento ao qual fora designado.
Desempenho profissional: Realizar servigos pertinentes a sua area de atuagdo no setor onde estiver
designado para o trabalho na Organizagio e outros da area administrativa e operacional, agindo sob
orientag#o e supervisdo de seu superior imediato.

Vinculagdo Hierarquica: O ocupante do cargo esta funcionalmente vinculado a Secretaria ao qual for
designado pela Secretaria Municipal de Gestdo e Desenvolvimento de Pessoas.

CARGO DE AUXILIAR SOCIAL

Titulo do Cargo: Auxiliar Social

Carga Horaria: 200h

Referéncia salarial: PMS53

Nivel de Formagdo: Ensino Médio

Descrigdo Suméria: Auxiliar no apoio ao provimento dos servigos, programas, projetos € beneficios,
transferéncia de renda e ao CadUnico, diretamente relacionadas as finalidades do SUAS.

Desempenho profissional: Auxiliar na execugo de atividades que visam assegurar o processo de melhoria
da qualidade de vida, bem como buscar garantir o atendimento das necessidades basicas das classes
populares.

Vinculagdo Hierarquica: O ocupante do cargo esta funcionalmente vinculado a Secretaria ao qual for
designado pela Secretaria Municipal de Gestao e Desenvolvimento de Pessoas.
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CAMARA MUNICIPAL DE SUMARE

CARGO DE AGENTE MUNICIPAL

Titulo do Cargo: Agente Municipal

Carga Horaria: 200h

Referéncia Inicial: PMS46

Nivel de Formagdo: Ensino Médio

Descrigdo Sumaria: Realizar os servigos pertinentes ao setor onde foi designado.

Desempenho profissional: Realizar servigos pertinentes a sua area de atuagéo nos setores onde estiverem
designados, bem como delegar € monitorar a execugdo de trabalhos complementares pertinentes a area.
Vinculagdo Hierarquica: O ocupante do cargo estd funcionalmente vinculado a Secretaria ao qual for
designado pela Secretaria Municipal de Gestdo e Desenvolvimento de Pessoas.

CARGO DE ORIENTADOR SOCIAL

Titulo do Cargo: Orientador Social
Carga Horaria: 200h

Referéncia salarial: PMS53
ReverigdrSHIHR: Ensino Médio

Desempenho profissional: Desempenhar fungdes de apoio ao provimento dos servigos, programas, projetos
e beneficios, transferéncia de renda e ao CadUnico, diretamente relacionadas as finalidades do SUAS.
Promover o desenvolvimento de potencialidades e o fortalecimento de vinculos familiares e
comunitarios, através de agdes de carater preventivo, protetivo e proativo.

Vinculagdo Hierarquica: O ocupante do cargo esta funcionalmente vinculado a Secretaria ao qual for
designado pela Secretaria Municipal de Gestdo e Desenvolvimento de Pessoas.

CARGO DE TECNICO EM MANUTENCAO DE AR CONDICIONADO

Titulo do Cargo: Técnico em Manutencdo de Ar Condicionado

Carga Horaria: 200h

Referéncia Inicial: PMS46

Nivel de Formagdo: Ensino Médio Completo e Curso Técnico ou Ensino Médio Profissionalizante com
formagdo técnica em ar-condicionado, instalagdo, refrigeragdo e climatizagao.

Descrigdo Sumaéria: Responsavel pela instalagdo e manutencdo dos sistemas de refrigeragdo.

Desempenho profissional: Responsavel por instalar, fazer a manutengdo e reparar sistemas de ar-
condicionado em todos os setores da prefeitura, ser especializado em instalar e configurar sistemas de ar-
condicionado, garantindo que eles estejam funcionando corretamente ¢ de acordo com as normas de
segurancga.

Vinculagdo Hierarquica: O ocupante do cargo esta funcionalmente vinculado a Secretaria ao qual for
designado pela Secretaria Municipal de Gestdo e Desenvolvimento de Pessoas.
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CAMARA MUNICIPAL DE SUMARE

CARGO DE TECNICO EM ELETROTECNICA

Titulo do Cargo: Técnico em Eletrotécnica

Carga Horaria: 200h

Referéncia Inicial: PMS46

Nivel de Formaggo: Ensino Médio Completo e Curso Técnico ou Ensino Médio Profissionalizante em
Técnico Eletroeletronica.

Descrigdo Sumaria: Responsavel pela manutengdo de equipamentos eletroeletronicos.

Desempenho profissional: Executar reparos, consertos e manutengdo de equipamentos em aparelhos
eletroeletronicos. Executar tarefas de carater técnico relativos a avaliagdo e controle de projeto de
instalagdes, aparelhos e equipamentos eletrénicos.

Vinculagdo Hierarquica: O ocupante do cargo esta funcionalmente vinculado a Secretaria ao qual for
designado pela Secretaria Municipal de Gestdo e Desenvolvimento de Pessoas.
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